
Taller:
GESTORES BIBLIOGRÁFICOS

15 Febrero 2019

Francisco Rivas Ruiz



INDICE

 ¿Por qué utilizarlos?

Mendeley – Aspectos básicos

Mendeley Desktop

 Aprender practicando



¿Por qué utilizar gestores de

referencias bibliográficas?



Una definición:

Las referencias bibliográficas son la

manifestación material del enlace que

existe entre la investigación que se

expone y la precedente



Las referencias bibliográficas son

imprescindibles en ámbito científico para:

• Prestar fiabilidad a la información, documentando su origen

• Corregir o discutir las afirmaciones previas de otros autores

• Reconocer el trabajo de investigadores que han contribuido al

desarrollo de un campo de conocimiento

• Cumplir con el principio ético de no plagiar material ajeno



JUSTIFICACIÓN

Principal problema: La gestión de la

información bibliográfica consume

mucho tiempo



Vicios: No se hacen fichas bibliográficas, solo se recoge

información en PDF archivados en carpetas, desorganización en

nombres, desubicación de ficheros en diferentes ordenadores,…

Consecuencias: Escribir un trabajo científico (artículo o tesis) toma

mucho más tiempo del necesario…reenumerar o reformatear citas

bibliográficas es una pesadilla!!!



SOLUCIÓN

Los programas gestores de referencias bibliográficas actuales

permiten:

•Capturar los datos bibliográficos desde Internet

•Archivarlos de forma ordenada

•Sincronizarlos entre ordenadores (y pendrives)

•Compartirlos con compañeros/difundirlos

•Aplicarlos como citas numeradas en un documento de texto y

con el estilo final requerido por cada editorial



Hay numerosos gestores de referencias

bibliográficas con licencia de pago como de acceso

abierto:



Mendeley – Aspectos básicos



QUÉ OFRECE MENDELEY

• Crear una biblioteca personal

• Importar documentos (pdf) a la biblioteca personal y

organizarlos en carpetas

• Compartir: crear grupos públicos y privados, compartir

documentos y trabajar colaborativamente, descubrir

referencias bibliográficas incorporadas por otros usuarios

• Añadir citas en procesadores de texto y generar

bibliografías

• Crear un perfil personal con el CV, publicaciones y

filiación



QUÉ ES 

MENDELEY

 Es un gestor bibliográfico que combina una

plataforma web con una versión de escritorio

 Ventajas: Filosofía Open Access +

Multiplataforma + Actualización continua +

Amplio uso en ámbito anglosajón + Intuitivo



ACCESO MENDELEY

https://www.mendeley.com/

PRIMER PASO

Creación de Cuenta



UTILIDADES imprescindibles   

https://www.mendeley.com/download-desktop/
- Instalación Versión 

Escritorio

- Importador Web

- Plugin procesador texto

- Mendeley Smartphone



MENDELEY versión WEB

Muro Con 

novedades



MENDELEY versión WEB

Biblioteca

- Importar documentos

- Crear carpetas

- Importar desde otros 

Gestores

- Crear grupos



MENDELEY versión WEB Sugerencia

s

Sugerencias tanto de 

productos científicos como 

de investigadores en 

relacionados con 

bibliografía almacenada



MENDELEY versión WEB Grupos

Ver grupos públicos y crear 

grupos públicos o privados



MENDELEY versión WEB Bases de 

datos

• Búsqueda de bases de 

datos en la nube

• Subir propias bases de 

datos



MENDELEY versión WEB

Empleo



MENDELEY versión WEB

Financiación



MENDELEY versión ESCRITORIO
Gestión de referencias / Citas por 

carpeta / Información de cita 

seleccionada



MENDELEY versión ESCRITORIO

Herramienta sincronización con 

versión WEB



MENDELEY • El programa ofrece 

soporte de ayuda ante 

problemas

• Continua actualización 

de versión tanto Web 

como Escritorio
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Mendeley Escritorio: IMPORTAR

- Añadir archivos o carpetas guardados en ordenador

- Añadir automáticamente archivos guardados en carpeta 

específica 

- Añadir registro manual

- Usar Web Importer

- Añadir ficheros con formatos bibliográficos

Interna

Externa



Mendeley Escritorio: IMPORTAR

OPCIONES INTERNAS:

- Añadir archivos o carpetas guardados en 

ordenador

- Añadir automáticamente archivos 

guardados en carpeta específica 

- Añadir registro manual



Mendeley Escritorio: IMPORTAR

Para añadir un fichero PDF directamente

Se extraen automáticamente todos los 

metadatos del registro



Mendeley Escritorio: IMPORTAR

Opción para subir una carpeta del 

ordenador

Se extraerán todos los metadas de los 

documentos que contenga la carpeta



Mendeley Escritorio: IMPORTAR
Permite configurar una opción en una o 

varias carpetas, para cuando detecte un 

nuevo fichero PDF lo importe 

automáticamente



Mendeley Escritorio: IMPORTAR

Permite agregar manualmente una 

referencia

Ofrece la posibilidad de registrar 

múltiples tipos de documentos



Mendeley Escritorio: IMPORTAR

Permite agregar 

manualmente una referencia 

con DOI o PMID



Mendeley Escritorio: IMPORTAR

Con la opción Literature

Search acceso a utilizar el 

buscador propio de 

Mendeley



Mendeley Escritorio: IMPORTAR

Herramienta de instalación opcional para importar múltiples 

referencias desde múltiples bases de datos

Externa



Mendeley Escritorio: IMPORTAR
Plugin Web Importer



Mendeley Escritorio: IMPORTAR Google Académico



Mendeley Escritorio: IMPORTAR
Google Books



Mendeley Escritorio: IMPORTAR
Dialnet



Mendeley Escritorio: IMPORTAR …cualquier revista



Mendeley Escritorio: IMPORTAR

Una última opción Externa para importar metadatos: 

Añadir ficheros con formatos bibliográficos

formato RIS o BibTeX



Mendeley Escritorio: IMPORTAR Selección 

de varios 

elementos



Mendeley Escritorio: IMPORTAR PubMed



A tener en cuenta... Kopernio



Kopernio



Mendeley Escritorio: IMPORTAR Desde mayoría de 

revistas



Mendeley Escritorio: IMPORTAR

Finalmente, 

también se puede 

importar desde 

propio Zotero o

EndNote
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Mendeley Escritorio: Edición de los metadatos del documento

Cuando se importan referencias se 

deben revisar los datos importados

Revisar al menos:

 Tipo de documento 

 Título

 Autores

 Publicación

 Año y número



Mendeley Escritorio: EDICIÓN

Se pueden añadir Etiquetas

para buscar e identificar 

cada documento



Mendeley Escritorio: EDICIÓN

Si hay errores en el 

registro, con un clic encima 

de cada campo se pueden 

editar

Importante visualizar que se cumpla 

orden de citación de nombres

Formato: Apellido1 Apellido2, Nombre



Mendeley Escritorio: EDICIÓN

Desde Tools>Options>Document 

Details se configura la lista de datos 

a visualizar en cada tipo de 

documentos
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Visualización de referencias

Ver todos los 

documentos

Crear nueva 

carpeta

Filtros por tags, 

keywords, 

autores

Mendeley Escritorio: ORGANIZAR



Mis publicaciones

Mendeley 

identifica y 

actualiza propias 

publicaciones

Mendeley Escritorio: ORGANIZAR



Marcar 

referencias  

favoritas

Identificar 

referencias  

leídas

Mendeley Escritorio: ORGANIZAR



Visualizar 

PDF

Mendeley Escritorio: ORGANIZAR



Eliminar de 

la carpeta o 

borrar 

Mendeley 

“Papelera” 

de Mendeley

Mendeley Escritorio: ORGANIZAR



Se pueden 

chequear en 

todas las 

carpetas o 

específicame

nte

Revisar 

referencias 

duplicadas

Mendeley Escritorio: ORGANIZAR



Con un clic 

se selecciona 

y se juntan 

los archivos 

duplicados

Los elementos no marcados 

son los que hay que revisar 

antes de fusionar

Mendeley Escritorio: ORGANIZAR



En las opciones de Mendeley de 

escritorio se puede elegir como 

organizar los ficheros PDF

Inicialmente está sin 

marcar esta opción

Mendeley Escritorio: ORGANIZAR



Mendeley Escritorio: ORGANIZAR

Elección de 

carpeta

Se pueden crear 

subcarpetas en 

orden de 

preferencia

Normalización 

de nombres de 

ficheros pDF
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Mendeley Escritorio: TRABAJAR

Los registros con 

PDF se pueden 

visualizar y 

trabajar con un 

clic



Mendeley Escritorio: TRABAJAR

Se pueden 

trabajar con 

múltiples PDF a 

la vez



Mendeley Escritorio: TRABAJAR

Diferentes 

herramientas 

para trabajar el 

fichero PDF



Mendeley Escritorio: TRABAJAR

Se pueden incluir 

notas en el 

documento

También  

anotaciones en 

propio texto
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Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA

El primer paso para poder insertar 

referencias y crear bibliografía es 

instalar el Plugin específico

Ofrece versión de Word de 

Microsoft Office como LibreOffice



Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA

Se puede visualizar las citas en 

formato tabla o como se cita en 

estilo que se indique

Mendeley ofrece por defecto estilos 

de citación más utilizados 

(Vancouver, APA 6th edition, NLM)

Se pueden instalar estilos 

específicos de mayoría de revistas



Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA

En más estilos se pueden 

buscar alternativas 



Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA

Pestaña para visualizar 

estilos instalados

Estilo seleccionado

Estilo disponible para 

actualizar

Opciones de inclusión de 

URL y lenguaje a usar en 

la citación



Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA

Se pueden conseguir más 

estilos

Mediante buscador o con 

URL de la revista



Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA

La mayoría de revistas cuentan con una plantilla bibliográfica 

disponible en los programas de gestión de bibliografía 

habituales como Mendeley



Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA

De forma independiente al estilo de cita que se seleccione desde el procesador 

de texto seleccionado se pueden ir insertando citas mientras se escribe un texto

Si se ha instalado correctamente se visualiza el siguiente complemento en 

opción de referencias (Word MS Office)



Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA

Para insertar una cita

1: Nos situamos en lugar 

de texto que se quiere fijar

2: Se cliquea la opción 

Insert Citation



Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA

Se puede buscar por autor, 

título o año de la 

publicación

Por defecto busca en toda 

la librería. Se puede 

especificar la carpeta 

Mendeley de interés



Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA

Se pueden citar una o 

varias referencias 

bibliográficas a la vez



Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA
Se puede modificar 

ágilmente el estilo de cita 

entre los instalados (o 

instalar y utilizar un estilo 

nuevo)



Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA

Las citas se editan con la 

función Edit Citation



Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA

Con la función Insert 

Bibliography se incluye la 

bibliografía en el texto en 

el lugar que se especifique



Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA



Mendeley Escritorio: CITAR Y CREAR BIBLIOGRAFÍA

La función Refresh

permite actualizar tanto 

cambios en orden de citas 

en texto como de estilo 

bibliográfico
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Mendeley Escritorio: OTROS RECURSOS
Crear Grupos



Mendeley Escritorio: OTROS RECURSOS
Tipos de Grupos:

•Privado: lo ven los 

miembros. Permite 

compartir PDF y realizar 

anotaciones y subrayados 

a todos los miembros

•Invite-only: público, pero 

sólo permite compartir 

referencias. Se puede 

seguir pero no ser 

miembro

•Open: cualquier usuario 

puede ser miembro. Sólo 

permite compartir 

referencias



Mendeley Escritorio: OTROS RECURSOS

Desde la versión Web 

también se pueden crear
Recomendable por más intuitiva



Mendeley Escritorio: OTROS RECURSOS

Una opción de Mendeley 

de escritorio es copia las 

citas directamente para 

incluirlas en cualquier 

tipo de documento



APRENDER PRACTICANDO

1) Incluir referencias en Mendeley

2) Insertar citas y bibliografía en Word 



Gracias!!!

frivasr@hcs.es


