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Anexo III. Edición de temas en la web del grupo PrevInfad 

La web de referencia donde se aloja la producción del grupo 
PrevInfad está integrada dentro de la web de la AEPap, en la 
URL: www.aepap.org/previnfad/. No obstante, también se 
mantendrá puntualmente actualizada la sección del grupo en la web 
del Programa de Actividades Preventivas y de Promoción de la 
Salud de la semFYC (www.papps.org). 

La edición de los contenidos alojados en aepap.org es competencia 
exclusiva del grupo y sólo los miembros de PrevInfad están 
autorizados para su modificación. 

Recomendaciones en cuanto a organización y normas de estilo para 
publicar en la Web de PrevInfad: 

1. Responsabilidad del autor.- Cada tema incluido en la web debe 
tener un único encargado. Éste será el que habrá de actualizar, 
tanto el artículo en formato PrevInfad-corto 
(recomendaciones resumidas) como el PrevInfad-largo (monografía 
documentada), una vez aceptados por el grupo. 

2. Almacén de artículos.- Cada responsable dispondrá de los 
archivos corto y largo de sus temas en formato MS Word (por 
ejemplo previnfad_obesidad_rec_paPDF.doc y 
previnfad_obesidad_paPDF.doc) en el subdirectorio "temas" 
(www.aepap.org/previnfad/temas/), donde estarán a su vez 
agrupados en un archivo comprimido único por cada autor. Los 
archivos alojados en el subdirectorio temas serán la referencia más 
actualizada de la obra de PrevInfad. 

3. Fecha de actualización.- Figurará en la primera línea del 
artículo, tanto en el texto corto de las recomendaciones como en el 
largo. Esta fecha corresponderá a la del día en que se apruebe la 
actualización de ese texto por parte del grupo. Las modificaciones 
menores ortográficas o sólo de formato no afectarán a esta fecha. 

4. Formato.- Fuente: Arial 10 normal, interlineado sencillo, 
alineación justificada, sin sangría, sin espaciado antes o después de 
párrafo. Las imágenes que se incluyan en el artículo se enviarán al 
editor de la web  en formato GIF, JPG o PNG, o incluidas en el 
archivo de MS Word, versión 2003. 

5. Tablas y figuras.- Las tablas y las figuras van en su lugar en el 
texto, no en forma de una relación al final como cuando se envían a 
una editorial. 

6. Bibliografía.- Las citas bibliográficas irán reseñadas con 
números volados (superíndice) al final de la frase o el párrafo con el 
que estén relacionadas. La bibliografía del documento largo se 
situará antes de los anexos, en el caso de que los hubiera. Para 
facilitar la edición en HTM, los documentos fuente no deben 
contener notas al pie o al final automáticas. 



 2

Se ajustarán las referencias bibliográficas a los requisitos de uniformidad 
para manuscritos enviados a revistas biomédicas .  International 
Committee of Medical Journal Editors (ICMJE). En: 
(http://www.nlm.nih.gov/bsd/uniform_requirements.html). 

 

7. Temas nuevos y actualizaciones.- El autor situará en la carpeta 
de Dropbox compartida "PrevInfad_COMUN" los textos largo y corto 
en formato Word y avisará de ello al grupo. Cuando se trate de 
actualizaciones se tomarán como punto de partida los documentos 
previos que se encuentran en el almacén de artículos del 
grupo (www.aepap.org/previnfad/temas/). En caso de cambios 
menores sobre el original, el autor (solo el autor) puede incluir 
resaltes de color en el documento que deja en Dropbox para indicar 
qué párrafos se añaden, marcándolos con el resaltador amarillo, 
para facilitar su localización al resto de los componentes del grupo. 

Una vez situados los documentos en Dropbox, las propuestas, 
correcciones y comentarios de otros miembros del grupo se 
realizarán por cada uno de ellos con la herramienta "Control de 
cambios" de MS Word.  

 Uso seguro de DROPBOX 
Se propone es siguiente sistema para una utilización segura 
de la carpeta compartida en Dropbox, denominada 
"PrevInfad_COMUN": 
Consiste en modificar el nombre del artículo allí alojado en el 
que vayamos a trabajar, añadiendo al principio las iniciales 
de la persona que en ese momento tome el control del 
artículo. De esta forma, quien fuera a abrirlo y viera las 
iniciales de otro colega, debería abstenerse y esperar a que 
el archivo recuperase su nombre inicial. 
Así, por ejemplo, el documento 
"previnfad_bucodental_paPDF-2010.doc" pasaría a ser 
"JSF_previnfad_bucodental_paPDF-2010.doc" mientras 
Javier Soriano Faura lo tuviese abierto. 
En pasos, este sería el procedimiento: 
1.º Se cambia el nombre desde el Explorador de Windows, 
añadiendo las iniciales al principio del nombre del artículo 
2.º Se abre el archivo de Word y se modifica lo que sea y se 
va guardando 
3.º Se cierra el archivo de Word, guardando los cambios 
4.º Se cambia el nombre desde el Explorador de Windows, 
eliminando las iniciales 
No se debe utilizar la opción “Guardar como…” para 
renombrar el artículo, pues genera una copia de éste. Se 
debe trabajar siempre sobre el mismo documento. 

8. Revisiones.- Previo a su publicación en web, el editor remitirá los 
artículos para una primera corrección a un revisor designado entre 
los miembros de PrevInfad. 
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9. Cómo citar los artículos.- Se incluirá en el texto de cada artículo 
en color gris, alineado a la izquierda, en verdana 8, con sangría 
anterior y posterior de 40 pts (debajo de los iconos PDF, bajo el 
título en las monografías, y al final del texto en las recomendaciones 
breves) la forma de citación siguiendo la estructura de las 
recomendaciones del suplemento a la norma ISO 690-2. Ver 
ejemplos: 

 Para el documento corto (recomendaciones): Cómo citar este 
artículo: Pallás Alonso, CR. Promoción de la lactancia 
materna. Recomendación. En Recomendaciones PrevInfad / 
PAPPS [en línea]. Actualizado diciembre de 2006. 
[consultado DD-MM-AAAA]. Disponible 
en ttp://www.aepap.org/previnfad/rec_lactancia.htm 

 Para el documento largo (monografía): Cómo citar este 
artículo: Sánchez Ruiz-Cabello, FJ. Prevención del síndrome 
de muerte súbita del lactante. En Recomendaciones 
PrevInfad / PAPPS [en línea]. Actualizado octubre de 2006. 
[consultado DD-MM-AAAA]. Disponible 
en http://www.aepap.org/previnfad/muertesubita.htm 

 Para Perlinfad: Como citar este artículo: Pallás Alonso CR. 
Revisora. Perlinfad · las perlas de PrevInfad [blog en 
Internet]. La vitamina D y la prevención de la diabetes tipo I. 
[10 - mayo - 2008] [citado DD-MM-AAAA]. Disponible en: 
http://perlinfad.wordpress.com/ 

 
 


